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Vorwort

Ziel der wp.net-Handbucher

Die wp.net Qualitatssicherungs-Handbiicher werden Sie dabei
unterstutzen, lhr pruferisches Fachwissen und ihre Prufungsar- audit_Konzern
beiten unbirokratisch auch zu Papier zu bringen, also in die Ar-
beitspapiere zu dokumentieren. Auch wenn die Konzernab-
schlussprifung keine gesetzliche Priifung nach § 316 HGB ist, Lit
kommen die Regelungen und Dokumentationshilfen zum Einsatz.

Berichte

Rules
Die Konzernprufung hat andere Schwerpunkte als die Abschluss-
prifung. Der Konzemabschlusspriifung geht es um die Darstel- Update
lung der VFE-Lage der wirtschaftlichen Einheit ,Konzern®. Kern- ki QSHB-03-KonzemHGB.xls

punkte der Priifung sind deswegen die Uberpriifung der Konsoli-
dierungstechniken und -mafinahmen und ihre richtige Interpreta-
tion des Ergebnisses im Prifungsbericht.

Die seit einigen Jahren eingesetzte ,Linktechnologie“ macht die

Arbeit mit dem Handbuch bedienerfreundlicher. Mancher Klick ersetzt viele Erlauterungen und
vor allem das Suchen nach der richtigen Datei im richtigen Ordner. Dazu spéater auch einige
Séatze.

Neben der einfachen Bedienbarkeit wird auch das Update zukiinftig einfacher mdglich sein. Denn
mit dem heute Ihnen vorliegenden Handbuch schaffen wir die Voraussetzung, dass bei kiinftigen
Anderungen nur noch die gednderten Dateien ausgetauscht d.h. kopiert werden missen. Dieses
Austauschen realisieren Sie als Anwender mit der Kopierfunktion. Sie kopieren die neuen
Dateien in den jeweiligen Ordner (audit_Konzern; Berichte; Rules).

Deswegen haben Sie ab 2016 auch die Mdglichkeit, fir den halben Preis, das Update gleich mit zu
bestellen

Fur die Prifung des Einzelabschlusses verwenden Sie bitte das QSHB-02-JAP.

Sie brauchen das gesamte Handbuch fir jede Konzernprifung. Kopieren Sie also den gesamten
Ordner in den Jahres-Ordner des Mandanten mit der Konzern-Abschlussprifung.

Anderungen und Erganzungen

=> Verlinkung auf der Excel-Plattform und auch in den Dateien.

=> Neue Ordnerstruktur, um die Updates einfacher zu gestalten. Vorstufe zu einer kinftigen
Update-Routine.

=> Preis ist gleichgeblieben!

=> Update gleich mitbestellen

=> Benutzer-Handbuch

=> Lehrbuch Konzernpriifung mit BilRuG
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Start

HGB-Konzern-Abschlussprufung

Fur die Prifungspraxis brauchen Sie grundsétzlich
den gesamten Ordner. Welche Dateien Sie dann im
Einzelfall bearbeiten, dies ergibt sich im Verlauf der Literatur
Prufung. Kopieren Sie deswegen das Handbuch in

das Verzeichnis des Mandanten, z.B.

C:\Mandant\JAP-20009\.... Regelungen zu PraxisOrg + Auftragsdurchfihrung
§ 55 b WPO + WP/VBP Berufssatzung

Gesetze, Vorordnungen ...

Anwender-Handbuch zur CD /

Sie starten das Programm im Hauptverzeichnis mit

der Excel-Datei Nachschau - Regelungen + Arbeitshilfen

\QSHB-03-Konzern-HGB .xls. HGB-Konzern-Priifprogramme

Nach dem Aufruf dieser Datei erhalten Sie die
rechts angezeigte Auswabhlplattform. Sie werden Konzern-Arbeitspapiere, -formulare - Erstellung
nicht alle Dateien benotigen.

Leitfaden Konzernabschlussprifung

Wenn Sie sich also nach pflichtgemal3em Ermessen Konzern-Audit-Group-Instruction
entschieden haben, keine Berichtskritk (im Be-
richtsmanagement) durchzufihren, dann brauchen
Sie die dort eingestelite Datei nicht. Es schadet aber
nicht, diese Dateien trotzdem im Handbuch zu KAP Phase 2 - Risikoklassifkation..... -
belassen. Letztendlich entscheiden Sie dies kurz vor
der Testatserteilung.

KAP Phase O - Auftragsannahme....... -

KAP Phase 1 - Risiko-ldentifikation...... -

KAP Phase 3 - Prifungsprogramme Konzern ..... S

KAP Phase 4 - Berichterstellung -

Im ersten Schritt werden Sie auch hier die Birokra-

_ _ KAP Phase 5 - Qualitatssicherung - /
tie bedienen missen. -

-
Die Musterregelungen kennen Sie vielleicht schon aus GA-51-I Muster QSHB

dem Handbuch ,PraxisOrg®. Wir haben einen Teil dieser e A oo A
Regelungen auch hier eingestellt, damit ihnr Handbuch GA-51-01 1. Aligemeine Berufspfiichten 52 Abs. 11BS
auch angemessen ist, falls Regelungen (wegen des GA-51-Nr. 243 2. Auftragsannahmel-fortfiibung/vorzeitige
Teameinsatzes) notwendig sein sollten und das OrgH Beientig. gnen. 55 52 Sad i Goldwanche
nicht vorhanden ist. Die Musterregegelungen missen NUr  GA-51-04-08,13,15, 46 3. Personalmanagement

noch an lhre Praxis angepasst werden, oder Sie
schreiben auf der Seite neben dem Link (,Keine

GA-51-07 4. Gesamiplanung: Kein Thema fur die KAP

Anwendung® bzw. ,nicht erforderlich®). GA-56 5. Planung der Priifung

Bekanntlich sind Regelungen zur Berichtskritik und GA-57 6. Auftragsabwicklung, Priffungsakte+Bericht
auftragsbegleitenden QS erforderlich. Diese Mus- GA51-11 7. Beeintrachtigung der Priffungstatigkeit
terregelung finden Sie unter der QK bei der Auf- BescRiEIST [ YWk ¢ oS
tragsabwicklung. GA-51-12 8. aufiragsbezogene Qualitatssicherung
HINWEIS: Wenn Sie eine Anderung in einer Datei GA52 9. Auslagerung wichtiger Prifungstatigkeiten

vornehmen, vergessen Sie bitte nicht das
Anderungsdatum in der FuRzeile zu vermerken. Damit
kann die Fortentwicklung Uberpruft werden.

GA-63 10. Nachschau

Bitte Andern Sie nicht den Dateinamen, sonst geht der Link zur Datei verloren!
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Phase O - Auftragserlangung

Die Regelungen in der linken Spalte (AA) (Erste
Stufe eines QSS) sollten Sie lesen und Uberpri- Konzernabschlusspriifung
fen und eventuell an ihre Praxis- oder Gesell-
schaftsregelungen oder Prifungsregeln anpas-
sen. Vielleicht kopieren Sie ihre bestehenden

Regelungen in diese Datei. Phase 0: Angebots- und Auftragsphase
Die Auftragsannahmeprifung ist fir verschieden
QS-Mafinahmen wichtig. Arbeitshilfen und Dokumentationshilfen
Sie prifen im Rahmen der Auftragsabwicklung
auch die Fragen, » Auftragsannahmepriifung Unabhangigkeit und Risikopriifung
o 0b Sie die auftragsbezogene Qualitatssi-
cherung abQs brauchen, oder * Auftragsannahmeprifung QS

e 0b aus dem MaRRnahmenbiindel abQs nur
die Berichtkritik zu regeln ist. Hier muss
die Frage geklart werden: Kann nach ge-

wissenhafter Prufung auf die Berichtskritik
verzichtet werden? » Nachweisbogen offene Posten

» Auftragsbestatigungsschreiben

+ Honorarplanung Auftragskalk. Konzem

Sie mussen nach § 4 1l BS gewissenhaft priifen, ob v-chhtige Arbeitspapiere - Ubersicht
Sie den Auftrag Uberhaupt annehmen, bzw.
uberhaupt ein Angebot abgeben dirfen. Denn lhre | «Zeitliche Planung/Mitarbeiterplanung
Praxis muss dazu uUber erforderliche Quantitat und
die erforderliche Sachkunde verfligen.

Ganz wichtig sind die vielen Fragen zur Unab-
hangigkeitsprifung, denn der Abschlussprifer
muss diese Priufung und das Ergebnis der Pri-
fung im Prifungsbericht bestatigen.

Diese Fragen beantworten Sie mit dem Formular ,Auftragsannahmeprifung“. Nach der Auf-
tragserteilung schicken Sie an den Auftraggeber ein Auftragsbestatigungsschreiben hinterher.

Wichtig: Sie mussen diese Uberpriffung vor Testatserteilung nochmals machen, um
zwischenzeitliche Anderungen auf ihre Auswirkung zu beurteilen. Dazu finden Sie am Ende
der Vorlage nochmals Unterschriftshinweise
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Exkurs Hyperlink

,»Klicken statt Suchen!*

Nun sollten Sie sich auch mit der Technik der
(Hyper)Links vertraut machen.

Diese Verknupfungstechnik von Waortern/Absét-
zen innerhalb von und mit Dateien, aber auch
von Dateien untereinander ist sehr hilfreich.
Damit erspart sich der Nutzer das Suchen,
schnell kommt der Anwender zu der Datei, die
von ihm gebraucht wird. Auch die
Nachschau/Kontrolltatig-keiten (durch
Prufungsleiter) sind viel schneller zu erledigen.
Dazu brauchen wir keine zigtausend teure
Software.

QSHB-WP/vBP-Praxisorganisation

Arbeitshilfen PraxisOrganisation

Aligemeine Berufspflichten Anwdg | Datum

‘Verpflichtungserkiarung Mitarbeiter

Verpflichtungserkldrung Fremde/Vertragsparner

Personalmanagement
Bewerberdaten
Einstellungskriterien

Beurteilung nach Prufungseinsaiz

‘Teilnahmeibersicht Fortbildung

Erkiarung Mitarbeiter bei Einstellung und jahriich zur
Mitarbeiter-Jahriiche Erkldrung zur Unabhangigkeit
Partner-Erld'a‘n{rlgEur Unabhangigkeit

Deswegen haben wir dieses Handbuch durch viele Verknipfungen bedienerfreundlicher gestaltet
und ,zusammengeschaltet‘. Um diese Hilfen dauerhaft zu erhalten, &ndern Sie bitte auf keinem
Fall Worte/Absatze, die mit einem Hyperlink verbunden sind, sonst missen Sie die Links wieder
einrichten. Speichern Sie die Dateien nicht unter einen neuen Namen ab.

Wie erkennen Sie Hyperlinks in Dateien? NN e Talapiaertil Vileesrieh

stellt. Solche Links gibt es "///0:\!andbuch2016\

ol . qshb-03-hgb-konzern\audit_konzern\
n-und-im-Bild-unten. Bedie sl L e
gh_01-03_auftragsbestschreiben_jap.doc

“Word-Datei-gehen-Sie-mil STRG +Klicken um Link zu folgen 3

Die sog. Hyperlink-Worte erkennen Sie zum Teil an dem
Unterstrich und das Wort ist auch meist farbig dargestellit.
Solche Links gibt es in Word und Excel-Dateien. Beispiele in
einer Word-Datei sehen Sie im obigen und im Bild unten.
Bedienung:

z -B-Auftragsbestatigungsschreiben-oder-auf-das-Wort-(oder-

In der Word-Datei gehen Sie mit der rechten Maustaste auf das Hyperlink-Wort oder den Hy-
perlink-Absatz, z. B_Auftragsbestatigungs-schreiben oder auf das Wort (oder ganzen Absatz)
dann erscheint der verlinkte Pfad. Mit Strg+Klicken erhalten Sie die verlinkte Datei, in unserem Fall
das Auftragsbestatigungsschreiben.

In der obigen Datei sehen Sie also 2 Links. Einmal kénnen Sie von dieser Arbeitsanweisung aus
der Datei ,Auftragsannahme” das_Auftragsbestatigungsschreiben aufrufen und weiter
bearbeiten oder zur Kontrolle nur anschauen. Der Vorteil beim neuen Wordprogramm (Version
13) ist, dass sie Verlinkung beim Abspeichern als PDF erhalten bleibt.

In Excel wird Ihnen die Verknupfung (Bild oben) angezeigt, wenn Sie mit dem Mauszeiger auf
die verlinkte Zelle gehen/legen (siehe Bild oben). Dann sehen Sie eine Hand und auch den
Verknlpfungshinweis siehe Beispiel oben.

file:///G\!"Handbuch2016\QSHB-03-HGB-Konzern\audit_Konzern\GA-03-40-LagePpExcel-Ko.xls - 'Konzern-Anhang- BilMoG'Al
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Zuriick zur Prufung

Konzernabschlussprifung Phase 1

Das eigentliche Prifungsprogramm startet

die zweite Stufe des Programms, mit der Risiko-ldentifikation EJ::;T?
Phase 1. Informationsbeschaffung iiber Untemehmen ( Personal, insb. 75 111- 8

GF, Produkte, Ziele, Strategien, Risiken, Kontrollen) k

Diese Phase wird mit

'KAP Phase 1 - Business-Understanding

Risiko-ldentifikation

iiberschrieben ist. KAP Phase 1 - Kennzahlen-Analyse

Wenn Sie die Phase 1 aufrufen, dann KAR Phiase 1 Konzero Rechoungsleging

erhalten Sie die Dateien fir diese Phase, |KAP Phase 1 - Konzernorganisation
die es zu bearbeiten gilt.

KAP Phase 1 - Kontrollen i.d. Konzern-RL

Farblich unterlegt sind die 3 Stufen.
1. Business-Understandig

2. Kennzahlen-Analyse des Konzerns

3. Risiken in der Konzern-Rechnungslegung
Wichtig:

Auch in der Phase 1 missen nicht alle Dateien bearbeitet werden. Zum Beispiel dirfte die Datei
JKontrollumfeld“ bei kleineren Konzernen nicht erforderlich sein, auch dann ist es nicht
erforderlich, wenn das Kontrollumfeld bereits umfassend im Vorjahr aufgenommen und beurteilt
wurde. Dann reichen Feststellungen im Rahmen der Aufbauprifung aus.

In die Kennzahlenanalyse eingebaut ist eine ausfiihrliche

betriebswirtschaftliche Auswertung. Diese kann dann bei der endgultigen Datei auch fir den
Bericht herangezogen werden. Dazu missen Sie nur die Bilanzzahlen, die GuV-Werte und die
Daten auch dem Anlagenspiegel eingeben. Da diese Erfassung gleichzeitig eine
Prufungshandlung ist, die den Erfasser ein Zahlen-Bild vom Unternehmen liefert, sollte diese
Arbeit der WP/vBP selbst machen.

Auch dieses Priifungsvorgehen ist durch die Verlinkung selbst erklarend. Doch bis zum ei-
gentlichen Prufungsprogrammen der Konsolidierung ist noch einiges zu erledigten. Vorher
geht’s noch zur Phase Il
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In der Phase Il

(Risikoanalyse und Risikoklassifikation) Konzernabschmsspr{jfg

Hier bendtigen Sie grundsatzlich alle finf

Dateien. D Phase 2

In der Aufbauprufung sollten Sie funf Blocke be-
antworten kdnnen, Wenn Sie Unterstitzung
brauchen, gehen Sie zu den Fragen, dazu
wenden Sie wieder die Link-Technologie an.

Risiko-Klassifikation

Prifungsstrategie und Planungsmemo bilden
eine Einheit und sind das Ergebnis der Phase 2.

In der Prifungsstrategie vermerken Sie die
Prifungshandlungen und -technik aus Phase I.

Beim Konzern geht es dabei vor allem um Pri- 4
fung der Konsolidierungsmaf3nahmen und um KAP Phase 2 - Wesentlichkeit N
einen aussagefahigen Bericht: /

Um die Risiken von Fehlaussagen zu KAP Phase 2 - Konzern-Planungs-Memo - )
minimieren und gleichzeitig die T e
Wirtschaftlichkeit der Prifung zu steigern, KAP Phase 2 - Konzern - Priifungsstrategie /‘

brauchen Sie die Erkenntnisse aus der

Wesentlichketit. KAP Phase 2 - Konzern - Audit Team Instruktlony

Wenn Sie einmal das Planungs-Memo erstellt haben, werden Sie in den Folgejahren nur noch Ver-
anderungen eintragen missen. Der Zeitvorteil ist enorm!

Nach der Bearbeitung der Phase Il und der Doku mit den Dateien dazu sind Sie in der Phase |l
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In der Phase Il

Festlegung weiterer Priafungshandlungen als
Reaktion auf die Risikoanalyse und -klassifika-
tion.

geht es darum, die offen gebliebenen Prifungs-
nachweise einzuholen um das Priufungsurteil ab-
zusichern (hinreichende Sicherheit). Dazu dienen
die Prifungsprogramme.

Im Planungsmemo haben Sie die weiteren
priferischen MalRRnahmen erlautert und weitere
Hinweise gegeben (Doku-Pflicht). Bei einem
kleinen Konzern durfte aber das Arbeitspapier
~Prufungsstrategie” ausreichend sein.

Aber nicht nur diese, sondern auch Fragen zur Un-
abhangigkeit, zur Wesentlichkeit usw. dokumentie-
ren Sie im Planungsmemo. Das Planungsmemo
ist damit auch Teil der Qualitatssicherung des Ab-
schlussprifers.

Es gibt fur jedes Priffeld ein Prifungsprogramm.
Die Deckblatter missen Sie immer bearbeiten, weil
Sie darauf u.a. das Prifungsergebnis doku-
mentieren. Ob Sie die weiteren Seiten des Prifpro-
gramms verwenden, legen Sie auf Seite 2 fest (un-
ten).

Die nachfolgenden Seiten des Priufungspro-
gramms brauchen Sie fir die Durchfiihrung der
PH aufgrund der Reaktion des Prifers auf seine
Ergebnisse der Risikoanalyse und Risikoidentifika-
tion.

Konzernabschlusspriifung

Phase 3

Bearbeitung der Priifungsprogramme: Konsolidierung3n

KA-Priifungsprogramme und Arbeitshilfen

weitere Arbeitspapiere

Prufungsanweisungen und

Arbeitspapiere Konsolidierung

KonsolidierungsmafBnahmen

Arbeitshilfen Erl.Wermerk

Konzern-Prifungsleitfaden

Prisfer Group Audit Instructions /

Konsolidierungskreis

Kapitalkonsolidierung

Wahrungsumrechnung /

Schuldenkonsolidierung

Aufwands- u. Ertragskonsolidierung :

Latente Steuern im KonzemA

l Zwischengewinneliminierung

Antedle anderer Geselischafter /

Konzernanhang Checkiiste

Konzernlagebericht Checkliste

GH-03-15- Offene Punkie

Planungsmemo

Prufungsstrategieuberblick

Wesentlichkeit

Prufungsdifferenzen

Prufungsfeststeliungen

Ereignisse nach Stichtag

Eigenkapitalspiegel

Schlussmemo

<'lm'fumlmmmn

Das bedeutet, dass Sie noch Funktionsprifungen durchfiihren (diese in der Regel pruffeldbezo-
gen) oder Einzelfallprifungen (z. B. Ermittlung des KAP) erledigen.

Fur diese Arbeiten finden Sie wieder alle dazu notwendigen Arbeitshilfen auf dieser Prifungsseite.
Auch Dokumentationshilfen zur Konsultation, Nachweisbogen fiir die Prifung und vieles mehr er-

halten Sie als Arbeitshilfe.

Ein Klick und schon wieder landen Sie auf der entsprechenden Datei und bearbeiten diese.

Legen Sie diese bitte so an, dass Sie im nachsten Jahr nicht mehr viel Anderungsdienst benétigen.
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Fur Prufung des Anhangs und Lagebe-
richts stehen auch die Prufungspro-
gramme bereit. Fur das Prufungsjahr 2016
(Konzern-JAP 2015) missen Sie den bis-
herigen Checklisten noch verwenden. Wir
haben aber bereits die Checklisten nach
BiIRUG fur die Abschlusspriufung 2017
(JAP-2016) bereits eingestellt.

Die Anhangs-Prufung hat zwei Grund-
Bestandteile

Nach dem Aufruf einer Anhang-Check-
liste, haben Sie Arbeitspapiere mit folgen-
der Gestaltung vor sich. Unten ein Auszug
aus der Prufungscheckliste. Rechts ist
vermerkt, ab wann diese Frage gilt.

Bei der Lageberichtsprifung gehen Sie
analog vor. Rufen Sie die Checkliste auf.
Nach dem Aufruf der LB-Checkliste, ha-
ben Sie dieses oder ahnliches Arbeitspa-
pier vor sich.

Oben ein Auszug aus der Prifungscheck-
liste ,LB Konzern®.

HGB-Konzern

Prufung Anhang

o
Mandat: miller GmbH, GroR-Ksin
Jahresabschluss zum  31. Dez. 15 zuriick Anhang-BilMc

zurlick Hauptmenue

0,10 4= eAnhang BilMoG
0,6 45 esAnhang BilRuG

HGB-Konzern

Priufung Lagebericht

zurick Hauptment

Mandat: Maller GmbH, GroR-Koln
Jahresabschluss zum 31.pez. 15  zuriick LB-BilMo¢
zuruck LB-BilRu¢

. e agebericht
Checkliste BilMoG

: eLagebericht
Checkliste BIIRUG
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In der Phase IV
Berichterstellung

Konzernprifungsbericht

Geht es um die ordnungsgemale Berichter-

stattung. Dabei hilft Ihnen der
IH-03-15  Erlauterungsbericht Konzern

Musterbericht Konzemiibersicht rechtliche

A2 Gl

Diesen erhalten Sie in einem Word-Format mit
vielen Hinweisen und Musterformulierungen.

Alles andere ist selbsterklarend

In der Phase V
Kommt die auftragsbegleitende
Qualitatssicherung

Die Praxis ist aktuell noch der VO 1/2006 ver- QualitatSSiCherung

pflichtet, zu priifen, ob eine auftragsbeglei-

tende QS erforderlich und ob auf eine Be- y Erledigungs-
richtskritik verzichtet werden kann. Der Vor- M vermerk
stand der Kammer moéchte dies in der neuen -

. IH-C Berichtskritik
Berufssatzung an die VO anpassen.

Diese Vorgaben missen einmal geregelt sein, 4D Auftragsbegleitende QS
und dann auch gelebt werden.

GH-03-41  Abschlussmemo

Sie dokumentieren diese Anforderungen im
Arbeitspapier_ Auftragsannahmeprufung.

GH-03-60 Nachschauleitfaden

Nicht bei der Auftragsannahmeprtfung, son-
dern auch vor der Testatserteilung pruft der GH-03-61
Abschlussprifer ein zweites Mal, ob diese QS-
Maflnahmen erforderlich sind. Entsprechend des Ausgangs dieser Prifung bearbeiten Sie
die dazu aufgerufenen Dateien.

Abschluss der Auftragsdokumentation
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QSHB-Jahresabschlussprifung-HGB-Konzern

Abschluss der Auftragsdokumentation

Diese Aufgabe muss nach der VO
1/2006 und inzwischen nach der WPO-
2015 ab dem 17.06.2016 nach 51b WPO
innerhalb von 60 Tagen nach Tes-
tatserteilung abgeschlossen sein. Was
dies im Einzelnen bedeutet, lesen Sie in
der Anweisung. Unseren Vorschlag zur
Anweisung und Doku sehen Sie
rechts:

Die gesamte digitale Prufungsdoku-
mentation (Ordner) sollten Sie auf
eine CD brennen.

Das bereits bearbeitete Handbuch kopie-
ren Sie dann ins Folgejahr und haben ei-
nen nicht unerheblichen Teil der Doku-

Mandantn | [

Stichtaga | 31.12.201Xa ‘

GH-03-61-Abschiuss_Al

Abschlusspriifungsdokumentationd

iftragsdokun

Ablage: ¢

v;!!hf"l‘qm;‘rié r-Nr.-n

Thatal

Zustandign

erledigtn

Die-Arbeitspapiere-sind-60-Tage-nach-Teslats-.
datum-abzuschlieRen.-Nach-diesem-Datum-diir-
fen-AP-nichi-mehr-ohne-Doku-geandert-werden. -

Digitale-AP-sind-auf-CD-zu-brennen.-§
Die-bedeutet-weiter =

a)-Unterlagen-chne-Bedeutung-fir-das-Pri-
fungsurteil-sind-zu-entfernen.«

by-e

o

o

¢)-CD-Ersteliung-Person und-Datume

o

o

I

Entnahmen--und-Anderungsprotokolle-(Vier-Augenprinzip) Y

. .

- .

1

Inhalt-der-AP, -+
die-entnommen-werdens

AP-+

Entnehmers

Erlaubnis=

Ruckgabey

Datumo

Bestatig.«
Zeichens

*-» AP-FoluL-=

o

o

o

.

o

o

mentation flrs nachste Jahr schon vorbereitet.

o

o

Schauen Sie die Arbeitspapiere des Vorjahres im Rahmen der Vorbereitung nach Méangel
durch, dokumentieren Sie dies, dann haben Sie bereits eine Auftragsnachschau durchge-

fuhrt.

Vorher schauen Sie noch in den Excel- und Word-Fuf3zeilen nach, ob auch die aktuellen
Ordnerverweise vorhanden sind. Wenn nicht, gehen Sie in die Ful3zeile, mit der rechten
Maustaste auf den linken Eintrag und rufen auf: Felder aktivieren. Damit haben das AP

fur die aktuelle Prufung freigeben.

Jetzt kdnnen Sie die Prifung des alten Jahres ganz abschlie3en und die CD brennen. Legen
Sie die externen Prifungshachweise noch im zutreffenden Register digital oder extern ab.

Ich wiinsche lhnen viel Erfolg auf dem Wege zu den richtigen Prifungsnachweisen mit we-

nig Aufwand, weil mit Verstand geprtift.

Minchen, 2020
WP/StB Michael Gschrei
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